Prénom Nom  
Adresse  
Code postal – Ville  
Email  
Téléphone  

Nom de l’entreprise  
À l’attention de [Nom du responsable]  
Adresse de l’entreprise  
Code postal – Ville  

[Ville], le [date du jour]


Objet : Démission de mon poste de [Intitulé du poste]

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [Intitulé du poste] que j’occupe depuis le [date de début du contrat].

Conformément à mon contrat de travail, je respecterai un préavis de [durée du préavis], et mon départ sera effectif le [date de départ].

Je tiens à vous remercier pour l’expérience professionnelle acquise au sein de votre entreprise.

Je reste disponible pour assurer une transition dans les meilleures conditions.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
